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	ЗАО "Новые технологии"
	
	УТВЕРЖДАЮ

	наименование организации
	
	Генеральный директор

	Отдел кадров
	
	должность руководителя организации

	наименование структурного подразделения
	
	Романов
	
	Н.П. Романов

	АКТ
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	17.01.2005
	№
	5
	
	“
	19
	”
	января
	20
	05
	г.

	Москва
	
	

	место составления
	
	

	О выделении к уничтожению документов и дел, не подлежащих хранению
	
	


	На основании

	Перечня типовых управленческих документов, образующихся в

	
	название и выходные данные перечня документов с указанием сроков хранения

	деятельности организаций, с указанием сроком хранения (утв. Росархивом 06.10.2000)

	


отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение и документы:
	№ п/п
	Заголовок дела или
групповой заголовок дел
	Дата дела или крайние даты дел
	Индекс дела по номенклатуре
	Количество дел (томов, частей)
	Срок хранения 
и номера статей по перечню
	Примеча​ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Должностные инструкции работников организации
	2001
	05-03
	1
	3 г. после замены новыми, ст. 35 
	

	2.
	Приказы о предоставлении очередных и учебных отпусков, дежурствах, взысканиях, краткосрочных внутрироссийских командировках
	2001
	05-05
	1
	3 г., ст. 6 б
	

	3.
	Журналы учета командировок
	1999
	05-14
	1
	5 л., ст. 358 б
	

	4.
	Журнал учета выдачи командировочных удостоверений
	1999
	05-15
	1
	5 л., ст. 358 в
	

	5.
	Переписка о приеме, распределении, перемещении, учете кадров
	1999
	05-08
	1
	5 л. ЭПК, ст. 334
	

	6.
	Журнал учета отпусков
	2001
	05-16
	1
	3 г., ст. 358 г
	

	7.
	Документы (анкеты, автобиографии, листки по учету кадров, заявления, рекомендательные письма, резюме и др.) лиц, не принятых на работу
	2003
	05-19
	1
	1 г., ст. 341
	


	Итого
	7 (семь)
	дел за
	1999, 2001, 2003
	годы

	
	цифрами и прописью
	
	
	


	Описи дел за
	1999, 2001, 2003
	годы утверждены руководителем организации.


	Председатель ЭК
	
	Шишкин
	
	И.К. Шишкин

	наименование должности лица, проводившего
экспертизу ценности документов
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	17.01.2005

	дата


	Документы в количестве
	7 (семь)
	ед. хр.,

	
	цифрами и прописью
	

	уничтожены путем измельчения.


	Председатель ЭК
	
	Шишкин
	
	И.К. Шишкин

	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены ЭК:
	
	Березкина
	
	Б.Б. Березкина

	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	Дубова
	
	Д.Д. Дубова

	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	Фролова
	
	А.И. Фролова

	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Изменения в учетные документы внесены.

	Архивист
	
	Игнатьева
	
	О.Р. Игнатьева

	наименование должности работника архива, внесшего изменения в учетные документы
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	18.01.2005

	дата








� При определении сроков хранения документов можно пользоваться Перечнем типовых документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения (М., 2000), а также справочным пособием "Управленческие документы постоянного срока хранения, образующиеся в деятельности негосударственных коммерческих организаций (хозяйственных товариществ и обществ, производственных кооперативов)" (М.: ВНИИДАД, 1996).





